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Betriebspraktikum Klasse 9                                                              


Solltest du den Bericht am PC bearbeiten, achte auf die Formatierung des Word Dokumentes. Versuche möglichst, die Inhalte nicht auf die nächsten Seiten zu verschieben.
DECKBLATT 

(diese Schrift löschen und eigene Angaben einfügen)
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Bereich II
Informationen zum Praktikumsbetrieb
· Stelle deinen Betrieb vor und beantworte dazu folgende Fragen.
	a
	Firmenbezeichnung und Firmenanschrift
- Nenne Firmenbezeichnung und vollständige Anschrift.

- Lasse hier einen Stempel setzen oder klebe ein Bild des Firmenlogos ein.

	
	

	b
	Rechtsform
- Unterstreiche die Rechtsform deines Betriebes.

	
	> Einzelunternehmen

> Personengesellschaft (OHG, KG)

> Kapitalgesellschaft (AG, GmbH)

> Genossenschaft

> Sonstige:_____________________________________ 



	c
	Betriebsart
- Unterstreiche den Bereich oder die Bereiche, denen dein Betrieb zuzuordnen ist.

- Begründe deine Wahl in ganzen Sätzen.

	
	> Dienstleitung

> Produktion

> Verwaltung

> Handel

Begründung:



	d
	Abteilungen, Arbeitsbereiche
- Welche Abteilungen oder Arbeitsbereiche gibt es in deinem Betrieb? 

- Beschreibe sie stichpunktartig (z.B. Aufträge werden in der Verwaltung angenommen, in der Produktion werden die Waren hergestellt, in der Lagerung...).

	
	

	e
	Ausgeübte Berufe
- Nenne drei Berufe, die in deinem Betrieb ausgeübt werden.

- Schreibe jeweils dazu, welches eine typische Tätigkeit für diesen Beruf ist.

	
	1.

2.

3.



	f
	Ausbildungsberufe
- In welchen Berufen bildet dein Betrieb aus?

	
	

	g
	Standortfaktoren
- Unterstreiche die zutreffende Aussage:

> Der Betrieb liegt in einem Gewerbegebiet/in der Fußgängerzone/in einem Wohnviertel/Sonstiges : _________________________
> Der Betrieb ist verkehrstechnisch für Mitarbeiter gut zu erreichen/umständlich zu erreichen.
> Waren können verkehrstechnisch gut an- und ausgeliefert/weniger gut an- und ausgeliefert werden.
> Der Betrieb findet genügend Fachkräfte/nicht genügend Fachkräfte in der Umgebung.
>Der Betrieb hat lange Wege/kurze Wege zu und für Abnehmer/Kunden.



Bereich III 
Informationen zum erkundeten Berufsbild 
Nutze die Hilfen unter berufenet.arbeitsagentur.de oder www.berufskunde.com
	a
	Bezeichnung des erkundeten Ausbildungsberufes
- Welche vollständige Bezeichnung hat der Ausbildungsberuf, in dem du dein Praktikum absolvierst? 

	
	

	b
	Typische Tätigkeiten des erkundeten Berufsbildes
- Nenne vier typische Tätigkeiten des Ausbildungsberufes, in dem du dein Praktikum absolvierst.

	
	

	c
	Typische Arbeitsmittel des erkundeten Berufsbildes
- Nenne zwei typische Arbeitsmittel, mit denen gearbeitet wird.

- Schreibe jeweils dazu, für welche Tätigkeiten sie verwendet werden.

- Füge ein Foto oder eine Zeichnung eines typischen Arbeitsgegenstandes ein.

	
	

	d
	Verdienstmöglichkeiten
- Schreibe die Verdienste heraus.

	
	> In der Ausbildung        1. Ausbildungsjahr:

                                       2. Ausbildungsjahr: 

                                       3. Ausbildungsjahr :

> Durchschnittsgehalt nach der Ausbildung:




Bereich IV 
Arbeitsberichte  [Tätigkeitsnachweise für 10 Tage]
	Erste Woche vom:                           bis  

	im Betrieb:

	           Ausgeführte Tätigkeiten, Unterweisungen
	Zeit

	Montag:
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Dienstag:
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Mittwoch:
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Donnerstag:
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Freitag:
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Zweite Woche vom:                           bis  

	im Betrieb:

	           Ausgeführte Tätigkeiten, Unterweisungen
	Zeit

	Montag:
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Dienstag:
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Mittwoch:
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Donnerstag:
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Freitag:
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Arbeitsberichte [Ausführlicher Tagesbericht]
- Fertige einen ausführlichen schriftlichen Tagesbericht zu einem deiner Arbeitstage an.

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Bereich V 
Rückblick und Bewertung
a Selbsteinschätzung
Selbsteinschätzung: Kreuze an. Die Einteilung wird nach der Notenskala 1 – 6
(sehr gut bis ungenügend) vorgenommen

	Schlüsselqualifikationen
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Zuverlässigkeit

Aufgaben, die an mich gestellt werden, erledige ich   
zuverlässig. Man kann sich immer auf mich verlassen.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Pünktlichkeit    

Ich erscheine immer pünktlich im Betrieb.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Kommunikationsfähigkeit
Ich traue mich meine Meinung zu sagen und kann Gespräche gut führen.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Belastbarkeit
Es macht mir nichts aus, wenn ich viel zu erledigen habe. Ich bin belastbar.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Teamfähigkeit  

Ich kann gut mit anderen zusammenarbeiten.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Selbständigkeit   

Aufgaben kann ich selbständig bearbeiten.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Engagement   

Ich setze mich für meine beruflichen Interessen ein. Im Betrieb arbeite ich fleißig mit.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Organisationsfähigkeit    

Ich kann mir meine Arbeit prima einteilen und im Voraus planen, wann ich was zu tun habe.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Kreativität   

Ich habe viele Ideen und kann tolle Dinge gestalten.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Flexibilität   

Veränderungen machen mir nichts aus. 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Begeisterungsfähigkeit    

Ich kann mich leicht für eine Sache begeistern.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Konfliktfähigkeit   

Konflikte kann ich ohne Gewalt und verbale Beleidigungen lösen.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Zielorientierung    

Ich weiß genau, was ich will.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Leistungsbereitschaft    

Ich bin bereit viel für mein Praktikum zu tun.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Durchsetzungsvermögen     

Ich kann mich gut durchsetzen.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Verantwortungsbereitschaft    
Ich übernehme Verantwortung für mein Handeln.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Selbstreflektion     

Ich denke viel über meine beruflichen Pläne nach. 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Problemlösefähigkeit    

Ich kann Probleme selbständig lösen.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



_______________________________________________________

Ort, Datum                                                           Unterschrift des Schülers/ der Schülerin

b Bestätigung und Beurteilung durch den Betrieb
- Gib diesen Bogen deinem Betreuer im Betrieb und lass ihn ausfüllen.

- Hefte ihn wieder in diese Mappe.

Firma (Firmenstempel):


Praktikant/in: ______________________
Praktikum







vom __________________ bis __________________







als ________________________________________

Ausführung der gestellten Aufgaben:

	O sehr selbstständig
	O benötigte Hilfen
	O konnte nur unter Aufsicht arbeiten

	O in guter Qualität
	O mit ausreichender Qualität
	O keine Qualitätsarbeit

	O arbeitete mit großer Ausdauer
	O erfüllte die Aufgaben
	O arbeitete sehr oberflächlich

	O arbeitete sehr zielstrebig
	O arbeitete ergebnisorientiert
	O erfüllte keinen Arbeitsauftrag

	O arbeitete sehr sauber
	O arbeitete ohne große Überlegung
	O arbeitete sehr unsauber

	O hielt stets Ordnung
	O hielt kaum Ordnung
	O hielt nie Ordnung

	O schnell
	O mittel
	O langsam

	O belastbar
	O teilweise belastbar
	O gering belastbar


Verhalten und Auftreten gegenüber den Mitarbeitern/innen / Vorgesetzten / Drittpersonen:

	O sehr höflich
	O sein Auftreten war gut
	O war undiszipliniert

	O war ständig sehr interessiert
	O zeigte normales Interesse
	O zeigte kein Interesse

	O war stets sehr hilfsbereit
	O war bereit zu helfen
	O zeigte kein selbständiges Handeln

	O war immer sehr freundlich
	O war zurückhaltend und still
	O war sehr vorlaut

	O nahm gerne Hilfe/Ratschläge an
	O beachtete z. T. die Ratschläge
	O nahm keine Hilfe/Ratschläge an

	O achtete das Betriebseigentum
	O benutzte unerlaubt Betriebsmittel
	O zerstörte Betriebseigentum

	O sicher / korrekt
	O unsicher
	O nicht korrekt


Allgemeines Arbeitsverhalten:

	O begann stets pünktlich die Arbeit
	O kam öfter zu spät zur Arbeit
	O erschien nie pünktlich zur Arbeit

	O nutzte voll die Arbeitszeit aus
	O machte ständig Pausen
	O überzog ständig die Pausen

	O hielt Pausenzeiten ständig ein
	O verließ oft früher den Arbeitsplatz
	O verließ die Arbeit zum Rauchen

	O war ___ Tage krank
	O fehlte ___ Tage entschuldigt
	O fehlte ___ Tage unentschuldigt


Sonstige Bemerkungen: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________


___________________________________

Ort, Datum





Unterschrift Firma

Zur Kenntnis genommen:

_______________________________________


____________________________________________

Unterschrift Praktikant/in




Unterschrift Eltern

	c
	Berufswahlentscheidung
- Kreuze an und begründe deine Antwort in ganzen Sätzen.

	
	O Ich kann mir sehr gut vorstellen, in dem kennengelernten Beruf eine Ausbildung zu beginnen, denn

O Der Ausbildungsberuf ist nichts für mich, ich werde ihn nicht ergreifen, da

O Der Ausbildungsberuf bietet viele interessante Tätigkeiten, ich möchte mich jedoch noch in einem anderen Bereich umsehen, weil




-  -  -  -  -  -  -  -  - Erklärung -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 

Hiermit erkläre ich, dass ich den vorliegenden Praktikumsbericht selbstständig bearbeitet habe.

_____________________________   ______________________ 

Name des Schülers                               Datum

Bereich VI
Anschauungsmaterial 
- Füge hier Zusatzmaterial wie Fotos, Arbeitsmaterial, Flyer, Prospekte möglichst mit Beschriftung ein. KLÄRE AUS DATENSCHUTZRECHTLICHEN GRÜNDEN UNBEDINGT VORHER MIT DEM BETRIEB AB, OB DU DIESE DOKUMENTE VERWENDEN DARFST ODER NICHT!

